非学历 ( 资格 ) 证书考试介绍

非学历证书考试是全国高等教育自学考试指导委员会与国家有关部门合作开发和联合实施的考试与培训项目。旨在积极贯彻《中共中央国务院关于进一步加强人才工作的决定》精神，落实全国考委五届二次会议提出的大力开展非学历证书教育的意见，提高行业工作人员的业务素质和学历层次，为行业培养业务强、质量高的急需人才的重大举措。非学历证书考试是自学考试的重要组成部分。随着市场经济的发展和社会用人制度的改革，职业资格、专业技能在谋职择业中的作用日显突出，人们对非学历证书的教育需求迅速增长，为非学历证书考试提供了广泛的市场。我省主动适应市场经济的需要，积极举办非学历证书考试。目前河北省自学考试委员会分别与河北省餐饮协会、河北省劳动和社会保障厅、河北省统计局、河北省机械学会合作，举办了“中国餐饮业职业经理人资格证书考试”、“劳动和社会保障岗位资格证书考试”、“调查分析师证书考试” 、“机械工程师资格认证考试”；与河北省交通协会合作，举办了 “中国物流职业经理资格证书考试”和“中英合作采购与供应管理职业资格证书考试（2009年下半年我省首次开考）”等六个类别的证书考试。

1、中国餐饮业职业经理人资格证书考试（简称CMEP）

⑴餐饮业职业经理人资格证书考试，是根据中华人民共和国职业教育法、中华人民共和国劳动法和国务院关于深化教育改革全面推进素质教育的决定精神，要求在全社会实行学业证书、职业资格证书并重制度而设立的，其目的是为了大力推进我国餐饮业的用人制度尽快同国际接轨，尽快实现餐饮业经理人的职业准入，提高管理水平，促进餐饮经济的快速发展。 
 ⑵中国餐饮业职业经理人资格证书共设中级、高级两个级别，每个级别各设4门课程，在取得中级证书基础上，再取得餐饮企业人力资源管理、餐饮企业财务管理、餐饮企业信息管理、餐饮企业战略管理四门课程考试合格证书并且具有五年以上工作经历，方可取得高级证书。另外，证书课程可与学历沟通：中级证书4门课程学分可顶替餐饮管理专业专科相应课程的学分，高级证书4门课程学分可顶替餐饮管理专业独立本科段相应课程的学分。

⑶证书课程设置的基本要求是：考生通过对课程的学习，掌握餐饮行业管理的基本知识，提高职业能力，具备良好的职业道德以及决策、管理、设计、咨询等能力，从而能够更好地从事餐饮企业或项目的管理、运作经营和策划咨询等工作。

餐饮业职业经理人证书考试课程和学分：
	序号
	课程代码
	课程名称
	学分
	备注


	1
	9001
	餐饮管理与实务
	6
	中

级

证

书
	高

级

证

书



	2
	9002
	餐饮市场营销
	6
	
	

	3
	9003
	现代厨房管理
	6
	
	

	4
	9005
	食品卫生与安全
	6
	
	

	5
	9006
	餐饮企业人力资源管理
	6
	
	

	6
	9007
	餐饮企业财务管理
	6
	
	

	7
	9008
	餐饮企业信息管理
	6
	
	

	8
	9009
	餐饮企业战略管理
	6
	
	


  ⑷全国考委与中国烹饪协会在合作开考CMEP的基础上，合作开考高等教育自学考试餐饮管理专业（专科、独立本科段）。报考CMEP的考生可以按照自学考试的有关规定同时报考自学考试相关专业的专科或本科。取得中国餐饮业中级职业经理人资格证书后，再取得餐饮管理专业专科规定的其他课程的合格成绩，思想品德经鉴定符合要求者，即发给专科毕业证书；取得中国餐饮业高级职业经理人资格证书后，再取得餐饮管理专业独立本科段规定的其他课程的合格成绩，通过论文答辩，思想品德经鉴定符合要求者，发给本科毕业证书，并根据《中华人民共和国高等教育法》和《中华人民共和国学位条例》的有关规定，授予管理学学士学位。
2、 劳动和社会保障岗位资格证书考试（以下简称LSSEP）

⑴劳动和社会保障岗位资格证书考试（简称LSSEP）是根据劳动和社会保障实际工作的需要，为了促进劳动和社会保障系统业务培训，提高劳动和社会保障人员的业务素质、管理水平和职业能力，推进劳动和社会保障岗位用人制度改革，由劳动和社会保障部人事教育司、教育培训中心与教育部高等教育自学考试办公室共同推出并组织实施的岗位资格考试。获得LSSEP证书者，应具备劳动和社会保障基本理论和专业知识，能够适应新形势下劳动和社会保障岗位要求，具备运用所学知识解决实际问题的能力,协调和沟通能力，基本调研能力。可以从事劳动和社会保障部门、企业相关部门及其中介机构的相关工作。
⑵劳动和社会保障岗位资格证书考试课程和学分：

	序号
	课程代码
	课程名称
	学分

	1
	3314
	就业与培训
	7

	2
	3315
	劳动关系
	6

	3
	3316
	养老保险
	6

	4
	3317
	失业保险
	6

	5
	3318
	医疗与生育与保险
	7

	6
	3319
	工伤保险
	6


⑶报考LSSEP的考生同时可以按照自学考试的有关规定报考劳动和社会保障专业（专科和独立本科段）的考试。凡通过了LSSEP所设置的6门课程的考试，成绩合格，即可获得劳动和社会保障岗位资格证书；同时又通过了劳动和社会保障专业专科其它课程的考试，成绩合格，思想品德鉴定符合要求者，即可获得专科学历证书。参加劳动和社会保障专业独立本科段学习的考生，按照自学考试的有关规定，考试成绩合格，通过论文答辩，思想品德鉴定符合要求，即可获得本科学历证书，并根据《中华人民共和国高等教育法》和《中华人民共和国学位条例》的有关规定，授予学士学位。

3、调查分析师证书考试

⑴调查分析师证书考试是全国高等教育自学考试指导委员会与国家统计局合作开发和联合实施的考试与培训项目。旨在积极贯彻《中共中央国务院关于进一步加强人才工作的决定》精神，落实全国高等教育自学考试指导委员会提出的大力开展非学历证书教育的意见，提高调查与分析工作人员的业务素质和学历层次，为行业培养业务强质量高的急需人才。

 ⑵调查分析师证书分为三个等级：初级、中级和高级三个层次。初级三门课程为社会经济调查方法与实务、调查分析基本技能、调查报告写作。中级五门课程为消费者行为学、调查概论、抽样技术（二）、市场调查实务、调查数据分析。高级四门课程：市场分析方法、预测与决策、经济计量分析、商务统计。取得调查分析师中级证书课程单科合格证书，可以在自学考试调查与分析专业（独立本科段）中获得相应课程的学分。

 调查分析师证书获得人员具备的能力为：能组织较大规模的调查；能熟练选择使用适当的调查方法进行各种调查；能独立进行调查方案设计、问卷设计和抽样设计；能对收集的调查资料进行准确的数据处理并进行分析；能撰写较高质量的调查分析报告等。调查分析师证书获得者能够从事调查、统计、预测、营销、咨询、分析、管理、策划等工作。

⑶调查分析师证书考试课程和学分：
	序号
	课程

代码
	课 程 名 称
	学 分
	备    注

	1
	7156
	社会经济调查方法与实务
	6
	调查分析师证书
（初级）课程

	2
	8003
	调查分析基本技能
	6
	
	3
	7158
	调查报告写作
	6
	
	4
	7146
	消费者行为学
	3
	调查分析师证书

（中级）课程

	5
	7147
	消费者行为学（实践）
	1
	
	6
	7148
	调查概论
	4
	
	7
	7149
	调查概论（实践）
	2
	
	8
	7150

	抽样技术（二）
	3
	
	9
	7151
	抽样技术（二）（实践）
	1
	
	10
	7152
	市场调查实务
	3
	
	11
	7153
	市场调查实务（实践）
	2
	
	12
	7154
	调查数据分析
	4
	
	13
	7155
	调查数据分析（实践）
	2
	
	14
	7159
	市场分析方法
	6
	调查分析师证书
（高级）课程

	15
	7160
	预测与决策
	6
	
	16
	7161
	经济计量分析
	6
	
	17
	7162
	商务统计
	6
	

	


注：原“初等数量分析”（课程代码7157，6学分）调整为“调查分析基本技能”（课程代码8003，6学分）。
⑷调查分析师证书考试采取全国统一命题、统一考试。对证书课程，学员需要参加教育部自考办系统组织的笔试，同时参加国家统计局培训学院及所属分院组织的实践考核（共占8学分），考试合格可获得相应课程的单科合格证书，全部课程（包括笔试和实践）考试合格可获得相应级别的调查分析师证书。根据文件规定，取得调查分析师中级证书课程单科合格证书，可以在自学考试调查与分析专业（独立本科段）中获得相应课程的学分，即中级证书课程与专业中的相应课程沟通。

4、机械工程师资格认证考试
⑴机械工程师资格认证考试是由中国机械工程学会与教育部考试中心联合合作开展的机械工程师资格认证项目。中国机械工程学会主要负责机械工程师技术资格认证工作，教育部考试中心主要承担机械工程师"综合素质与技能"考试。随着我国加入WTO后经济的发展和科学技术的进步，机械行业越来越需要既掌握行业标准、又具有专业知识的高素质人才。加快构建机械行业终身教育体系，培养专业技术人员的学习能力、实践能力和创新能力，提高专业技术人员队伍的整体素质，是我国由制造大国变为制造强国的需要。由权威的学术机构对专业工程师进行资格认证是国际惯例。中国机械工程学会受中国科协的指认，承担了全面开展机械工程师专业技术资格认证工作。受中国机械工程学会委托，教育部考试中心将通过考试的方式对行业培训成果和学员学习水平给予科学、公正、客观的考核和认定，旨在为资格认证工作提供科学、可靠的依据。认证工作面向全国各行业机械工程类专业技术人员，实行公平、公开、公正原则。机械工程师资格认证标准和内容以《机械工程师资格考试大纲》形式向社会公布。大纲要求一名机械工程师要具备工程制图、工程材料、产品设计、制造工艺、管理/经济、质量保证/质量控制、计算机应用和机械制造自动化等八个方面的基本知识、相关知识和技能。
　　⑵中国机械工程学会开展的机械工程师资格认证通过统一资格考试、业绩考核和同行评议相结合的方式对专业技术人员进行评价，积极探索机械工程师技术资格认证的新机制。目前开展“资格认证”的有：机械工程师、专业工程师、高级机械工程师和杰出机械工程师。
①申请认证机械工程师须具有良好的职业行为，遵守道德规范，并且提供以下有效文件：A、大学毕业证书；B、工程师外语培训合格证书；C、计算机应用技术培训合格证明；D、机械工程师“综合素质与技能”考试合格证书；E、参加中国机械工程学会颁布的《机械工程类专业技术人员继续教育科目指南》中所规定的一门课程的培训并取得合格证书；F、实际工作经历，专科毕业4年以上（非机械类需6年），本科毕业3年以上（非机械类需5年），同等学历者15年以上，申请人必须有一年以上在生产、科研企业的工作经历，并提供工作总结报告（由本人岗位上级写出工作业绩评语并需经单位领导签署意见及公章证明）。 
   ②申请认证专业工程师，除满足申请机械工程师认证条件外，需要取得专业工程师资格考试合格证书并有2年以上相关专业工作实践。 目前中国机械工程学会开展的专业工程师有工业工程师、物流工程师、机械设计工程师等。 
   ③申请认证高级机械工程师须具有良好的职业行为道德规范，并提供以下有效文件：A、机械工程类大学本科毕业证书及学士学位证书；B、外语6级合格证书；C、计算机应用技术证书（NIT）或计算机等级考试合格证书；D、中国机械工程学会机械工程师资格证书；E、实际专业工作经历7年以上（非机械类需10年以上），其中有2年以上承担重要工程项目经历，并提供工作总结报告及承担重要工程项目经历详细描述（需经单位领导签署意见及公章证明）；F、最近2年内参加中国机械工程学会颁布的《机械工程类专业技术人员继续教育科目指南》中所规定的2门以上课程的培训并取得合格证书。 中国机械工程学会对申请人组织面试考核。 
   ④申请认证杰出机械工程师须符合下列条件之一：A、有突出贡献的机械工程类专家；B、机械工业优秀的企业家。 申请人需要实际工作15年以上，并须有相关行业组织的推荐。 以上各类申报资格认证人员都必须是中国机械工程学会会员。

⑶各类资格考试每年11月份举行。
⑷中国机械工程学会对已取得各类资格的人员实行登记注册制度。年度确认时重点考查其遵守机械工程师职业道德、参加继续教育和专业发展等满意状况。内容包括：参加继续教育学习（其中每年至少参加一门《机械工程类专业技术人员继续教育科目指南》所含课程的学习）、参加学术交流、技术考察等。登记注册者需凭中国机械工程学会或国家认可的继续教育证书及其他有效证明，向省、自治区、直辖市机械工程学会申请办理。年度确认工作，自发证之日起每3年进行一次（杰出机械工程师每年一次），合格者在网上公布。

5、中国物流职业经理资格证书

⑴ 随着世界经济一体化步伐的加快，国际经贸发展日益活跃，我国的物流行业得到迅速发展。为解决目前物流人才不足的矛盾，多渠道、多层次、多方面加快复合实用型人才的培养，使我国物流行业尽快与国际接轨，促进我国物流行业持续、健康发展，全国高等教育自学考试指导委员会与中国交通运输协会在全国联合推出中国物流职业经理资格证书和高等教育自学考试物流管理专业（专科、独立本科段）考试项目。为使中国物流职业经理资格证书更加符合WTO以后中国物流业的对人才国际化的要求，中国物流职业经理资格证书已经与英国皇家物流与运输学会开展的英国ILT职业经理资格证书实行互认。
     ⑵该项目合作的模式是：
   “一个精品”—— 创建和打造一个中国自考学历教育与中外职业证书培训相结合的精品项目。培养出一大批既有理论知识，又有职业技能，在工作中能实际运作的复合型物流专业人才。
   “三证衔接”—— 专业学历证书 十 中国物流职业经理资格证书 十 英国ILT职业经理资格证书
    “五体一链” —— 形成教育主管部门、中外行业协会、大学、助学单位和企业组成的物流教育的“供应链”、“教育链”。
    “七个结合”—— 中国学历教育与中外职业经理资格证书培训相结合；学历教学内容与中外职业资质标准相结合；课堂教学与下厂实习相结合；案例教学与模拟训练相结合；产学研相结合；业余学习与脱产学习相结合；企业需求、学校培养、协会推荐物流人才相结合的灵活多样的教育方式。
    ⑶该项目合作的特点是：
     ①权威性：中国物流职业经理资格证书是全国考办与中国交通运输协会联合颁发的，其课程考试是一种既可用于自考学历证书又可用于职业证书的一考多用的考试，是为加快物流复合型实用型人才培养，减轻考生负担，受到物流企业和公司欢迎的新型考试模式。
     英国ILT职业经理资格证书，得到了世界上大多数国家和地区业内组织的广泛认可，是国际上最有权威的物流职业资格认证之一，已成为国际物流专业管理人才的衡量标准。
     ②科学性：
    课程 —— 政治课、基础课、专业课、证书课设置合理，又增加了实践课程。
    教材 —— 将最新的物流理论教材与英国物流职业教材融合，结合中国国情编写新教材。
    教法 —— 专业课采用案例教学法。
    教师 —— 选择既有理论又有实践教学经验的教师授课。
    教学组织 —— 统一的领导机构、管理部门、助学院校。统一计划、统一教学、统一报名、统一考试、统一管理。
     ③实用性：从课程要求、教材内容、教学方法和实践课程的增加上，都突出了本专业的实用性，不仅教育学生为什么要这样做，更着重教育学生在实际工作上怎样做。

⑷中国物流职业经理资格证书分为三个等级：初级、中级和高级三种证书。取得初级所要求的三门必考课程和四门选考课程中任何一门课程的单科合格证之后，即可获得中国物流职业经理初级资格证书；取得中级所要求的两门必考课程和四门选考课程中任何两门课程的单科合格证之后，即可获得中国物流职业经理中级资格证书；取得高级所要求的四门必考课程的单科合格证，并具有五年以上物流管理工作经验，可获得中国物流职业经理高级资格证书。
⑸中国物流职业经理资格证书考试课程和学分：
	序号
	课程

代码
	课程名称
	学 分
	备 注

	1
	5363
	物流基础
	5
	初级证书课程

	2
	5365
	物流信息技术
	4
	初级证书课程

	3
	5367
	物流案例与实践（一）
	4
	初级证书课程

	4
	5368
	库存管理（一）
	5
	初级证书（四选一）课程

	5
	5369
	采购与供应管理（一）
	5
	

	6
	5370
	运输管理（一）
	5
	

	7
	5371
	仓储管理（一）
	5
	

	8
	5375
	物流案例与实践（二）
	4
	中级证书课程

	9
	5376
	库存管理（二）
	5
	中级证书（四选二）课程

	10
	5377
	采购与供应管理（二）
	5
	

	11
	5378
	运输管理（二）
	5
	

	12
	5379
	仓储管理（二）
	5
	

	13
	5373
	物流企业管理
	5
	中、高级证书课程

	14
	5380
	供应链管理
	4
	高级证书课程

	15
	5382
	物流战略管理
	
	高级证书课程(不计学分)

	16
	5383
	业务考评
	
	高级证书课程(不计学分)


注：①报名参加中国物流职业经理资格高级证书考试的考生须有五年以上的物流管理工作经验。

②已取得物流专业专科及以上学历考生，报考中国物流职业经理资格证书可免考“物流基础”

(5363)课程。

③已取得物流专业本科及以上学历考生，报考中国物流职业经理资格证书可免考“物流企业管理”

(5373)课程。

6、中英合作采购与供应管理职业资格证书
（1）中英采购与供应管理职业资格证书、英国皇家采购与供应认证证书是根据中华人民共和国职业教育法、中华人民共和国劳动法和国务院关于深化教育改革全面推进素质教育的决定精神而设立的，其目的是面向未来中国经济的发展，提高我国采购与供应管理人员的业务素质、管理水平和职业能力，促进我国采购与供应专业人士参与国内、国际竞争的能力。 

（2）中国采购与供应管理职业资格证书、英国皇家采购与供应认证证书考试是为了培养适合我国采购与供应职业发展需要和满足不同层次需求的采购与供应专业管理人士。其基本要求是通过有关课程的学习，培养理论知识够用、职业技能实用的采购与供应管理应用型人才。 

（3）中国采购与供应管理职业资格证书分为初级、中级和高级三种，由中交协和教育部考试中心（全国考办）共同签发。

（4）英国皇家采购与供应认证证书分为“CIPS采购与供应高级国际证书”（CIPS三级）和“CIPS采购与供应基础文凭”（CIPS四级）两种证书。   中国采购与供应管理职业资格证书与英国皇家采购与供应认证证书相对应。中国采购与供应管理职业资格证书（初级）与英国皇家采购与供应CIPS三级证书考试课程相同，中国采购与供应管理职业资格证书（中级）与英国皇家采购与供应CIPS四级证书考试课程相同。中国采购与供应管理职业资格证书（高级）课程包括中级证书的五门课程和另外2门高级证书课程。 
（5）课程设置与中英证书的对应关系：
	序号
	课程 

代码 
	课程名称 
	学分 
	证书等级 
	备注 

	
	
	
	
	中国证书 
	英国证书 
	  

	1 
	5727 
	采购原理与战略 
	5 
	初级证书课程 
	CIPS三级证书课程 
	  

	2 
	5729 
	国际物流 
	5 
	初级证书课程 
	CIPS三级证书课程 
	  

	3 
	5730 
	采购环境与供应市场分析
	6 
	初级证书课程 
	CIPS三级证书课程 
	  

	4 
	5731 
	采购绩效测量与商业分析 
	6 
	初级证书课程 
	CIPS三级证书课程 
	  

	5 
	5732 
	采购过程与合同管理 
	6 
	初级证书课程 
	CIPS三级证书课程 
	  

	6 
	3611 
	采购与供应谈判 
	5 
	中级证书课程 
	CIPS四级证书课程 
	  

	7 
	3612 
	采购环境 
	5 
	中级证书课程 
	CIPS四级证书课程 
	  

	8 
	3613 
	采购与供应关系管理 
	6 
	中级证书课程 
	CIPS四级证书课程 
	  

	9 
	3614 
	采购法务与合同管理 
	6 
	中级证书课程 
	CIPS四级证书课程 
	  

	10 
	3615 
	采购绩效管理 
	5 
	中级证书课程 
	CIPS四级证书课程 
	  

	11 
	3617 
	采购与供应链案例 
	5 
	高级证书课程 
	  
	  

	12 
	3618 
	采购项目管理 
	6 
	高级证书课程 
	CIPS六级证书课程 
	二选一 

	13 
	3619 
	运作管理 
	6 
	高级证书课程 
	CIPS五级证书课程 
	


注：
①通过序号1～5门课程的考核，可获得英国采购与供应学会颁发的“CIPS采购与供应高级国际证书”（CIPS三级证书），同时获得中交协和教育部考试中心（全国考办）共同签发的中国采购与供应管理职业资格证书（初级）。 

②通过序号6～10门课程的考核，可获得英国采购与供应学会颁发的“CIPS采购与供应基础文凭”（CIPS四级证书），同时获得中交协和教育部门考试中心（全国考办）共同签发的中国采购与供应管理职业资格证书（中级）。 

③获得中国采购与供应管理职业资格证书（中级）的考生，同时通过序号为11和12（或13）两门课程的考核，可获得中交协和教育部考试中心（全国考办）共同签发的中国采购与供应管理职业资格证书（高级）。 

7、非学历证书考试的报名时间为每年3月份和9月份的1日至15日，考试时间为每年5月份和11月份的第三个周六、周日。其中机械工程师资格认证考试每年11月份举行。
8、考生需特别注意的重要事项：上述已阐明，凡取得非学历证书考试课程的合格证书均可顶替自学考试专业中相关课程的考试成绩。因此，自学考试专业中已被确定为专业证书考试的课程，自学考试开考计划中不再安排考试，必须参加以上相关的非学历证书考试，否则将不能取得自学考试的毕业证书，更不能申报学士学位。
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